请求批准函模板
 
关于申请××××××的函
 
××××（主送单位）：
为了××××××（目的），根据××××××（依据），我单位（部门）申请××××××。现将有关情况和我单位（部门）的意见报告如下：
一、××××××（基本情况）。
二、××××××（必要性和可行性及其意义）。
三、××××××（有关意见建议）。
现将有关材料随文呈报，请予审批。
 
附件：××××××
 
（单位名称）
××××年×月×日
（联系人，×××，电话：××××）

